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1.0  -DO OBJETO

11 - CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS DE CONTABILIDADE PUBLICA NA EXECUCAO ORCAMENTARIA,
FINANCEIRA E PATRIMONIAL, JUNTO AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE
ITAPIUNA/CE.

2.0 - DA JUSTIFICATIVA

2.1 - A contratacao que se objetiva concretizar por meio do procedimento administrativo ora iniciado almeja
dar cumprimento a Lei 4.320, de 17 de marco de 1964, no seu CAPITULO I artigo 75 a 82, normas que

q regulamentam e a fazem referéncia a obrigatoriedade da elaboragio e controle dos orcamentos e balangos da
Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, das autarquias e fundagdes publicas, e ainda em
observancias aos preceitos da Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000, que obriga a Administracdo
Publica e 6rgdos que recebem recursos ptiblicos a manterem controle orcamentario e prestagdes de contas,
conforme abaixo transcrito, verbis:

2.2 - A responsabilidade na gestao fiscal pressupde a agdo planejada e transparente, em que se previnem
riscos e corrigem desvios capazes de afetar o equilibrio das contas publicas, mediante o cumprimento de
metas de resultados entre receitas e despesas e a obediéncia a limites e condi¢bes no que tange a rentincia de
receita, geracao de despesas com pessoal, da seguridade social e outras, dividas consolidada e mobiliaria,
operagoes de crédito, inclusive por antecipacio de receita, concessio de garantia e inscri¢do em restos a
pagar. (Lei Complementar 101/00, § 1°);

2.3 - A necessidade da contratagao dos servicos elencados neste projeto bésico justifica-se, ainda, em virtude

de nao haver na estrutura organizacional do Instituto de Previdéncia do Municipio de ITAPIUNA, quadro

funcional com tal competéncia/ atribuigao;

24 - Como também que os entes municipais deverao seguir, quando da estruturagdo dos controles internos,

0s seguintes padroes minimos para cada area e objeto de controle, nos termos do previsto no art. 12 da
q Instrugdo Normativa n° 01/2017.

3.0 - DO DETALHAMENTO ESPECIFICO DOS SERVICOS E PRECO ESTIMADO

4.1 - As quantidades, especificagdes e precos, conforme abaixo:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA A ‘
PARA PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE CONTABILIDADE PUBLICA .

0 I Na EXECUCAO ORGAMENTARIA, FINANCEIRA | Més 1l k360000 SR

E PATRIMONIAL, JUNTO A SECRETARIA DE
FINANGAS DO MUNICIPIO DE ITAPIUNA/CE.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE CONTABILIDADE PUBLICA
02 NA EXECUCAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA | Més 11 R$ 5.500,00 R$ 60.500,00
E PATRIMONIAL, JUNTO A SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO DO  MUNICIPIO DE

ITAPIUNA/CE.
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CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE CONTABILIDADE PUBLICA
NA EXECUCAO ORGAMENTARIA, FINANCEIRA
E PATRIMONIAL, JUNTO A SECRETARIA DE
EDUCAGAO DO MUNICIPIO DE ITAPIUNA/CE.

03 Meés 11 R$ 12.050,00 R$ 132.550,00

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE CONTABILIDADE PUBLICA
NA EXECUCAO ORGAMENTARIA, FINANCEIRA
E PATRIMONIAL, JUNTO A SECRETARIA DE
SAUDE DO MUNICIPIO DE ITAPIUNA/CE.

04 Més 11 R$ 11.666,67 R$ 128.333,33

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE CONTABILIDADE PUBLICA
05 NA EXECUCAO ORGAMENTARIA, FINANCEIRA | Meés 11 R$ 9.666,67 R$ 106.333,33
E PATRIMONIAL, JUNTO A SECRETARIA DO
TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL DO
MUNICIPIO DE ITAPIUNA/CE.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE CONTABILIDADE PUBLICA
06 | NA EXECUCAO ORGAMENTARIA, FINANCEIRA | Més 11 R$ 2.250,00 R$ 24.750,00
E PATRIMONIAL, JUNTO AO FUNDO MUNICIPAL
DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE

ITAPIUNA/CE.
ELABORACAO DA LEI DE DIRETRIZES
07 ORCAMENTARIAS - LDO Und 01 R$ 11.700,00 R$ 11.700,00
08 ]_ELL?)iORACAO DA LEI ORCAMENTARIA ANUAL Und 01 R$ 36.533,33 R$ 36.533,33
ELABORACAO DA PRESTACAO DE CONTAS DE
9 | GovERNO - BALANCO GERAL (PCG) Und gl s B} 405
VALOR GLOBAL ESTIMADO R$ 611.833,33

3.2 - O valor global estimado da presente licitacio é de R$ 611.833,33 (SEISCENTOS E ONZE MIL
OITOCENTOS E TRINTA E TRES REAIS E TRINTA E TRES CENTAVOS).

3.3 - Os valores de referéncia estimados acima foram obtidos com base nos valores médios obtidos através
das pesquisas de precos realizadas junto ao setor competente e anexadas aos autos.

4. DA DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

4.1. Abertura e encerramento de escritas contébeis;

4.2. Organizagao dos servicos contabeis quanto a sua concepgao, planejamento e estrutura material.

4.3. Elaboracao de balancetes financeiros, demonstrativos da receita e despesa orcamentaria, razio e didrio;

4.4. Integracio de balancos, inclusive consolidagdes, também de Fundos Especiais e outros 6rgaos da
administracao direta;

4.5. Conciliagbes de contas bancarias;

4.6. Planificagao das contas, com a descrigao das suas fungdes e do funcionamento dos servicos contébeis;

4.7. O objeto sera fornecido mediante a forma de execugdo indireta, regime empreitada por menor preso
global/ por item.

4.21 METODOLOGIA E EXECUCAO DOS SERVICOS

4.2.1.1 - Os servigos serao executados de forma presencial na Sede da Prefeitura Municipal de ITAPIUNA,
conforme especifica¢des:
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» Assessoria presencial e consultoria em contabilidade e gestao financeira, entendendo-se por
assessoria a presenca de 01 (um) contador/técnico na Prefeitura no periodo de Segunda a
sexta-feira, com o objetivo de oferecer apoio na andlise e elaboracdo de balancetes,
demonstrativos, rotinas e procedimentos proporcionando o aperfeicoamento constante dos
servidores do Municipio por meio de transferéncia de conhecimentos técnico especializado;

» Os servicos que possam ser executados fora da Prefeitura, e que ndo venham a gerar
nenhum 6nus a Administragio, poderao ser realizados na Sede da Empresa prestadora de
Assessora.

5.0 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 - Pela perfeita execucao do objeto licitado, a Prefeitura Municipal de ITAPIUNA efetuara o pagamento do
prego proposto pela licitante vencedora, em até 30 (trinta) dias ap6s o adimplemento da obrigacio, em moeda
corrente, mediante ordem bancéria, até a data do vencimento, atestados os servigos pelo setor competente,
desde que ndo haja fato impeditivo provocado pela contratada;

5.2 - O prazo de vencimento da fatura mensal devera ser fixado em uma tnica data, preferencialmente no dia
05 (cinco) do més subsequente;

5.3 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagao qualquer obrigagao
financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que o atraso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza.

6.0 - DAS CONDICOES MINIMAS PARA CONTRATACAO

6.1 - Os servicos serdo prestados mediante assessoria presencial na sede da Prefeitura Municipal de Itapitina
e por meio de consultoria na sede da contratada, por e-mail ou telefone, sempre que se fizer necessario;

6.2 - Os servigos deverao ser prestados necessariamente por equipe Técnica da contratada, composta de
profissionais devidamente registrados junto ao Orgdo devidamente reconhecido pela entidade competente,
que comprove a qualificacao suficiente para execucao dos servigos especializados.

7.0 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza da presente licitagao, sdo obrigacdes da
Contratada:

7.1.1 - Prestar os servigos licitados em estrita conformidade com as especificagoes deste instrumento, os quais
serdo executados no Instituto de Previdéncia do municipio de ITAPIUNA e também na sede da contratada;

7.1.2 - Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de sua
contratagao necessaria a execugao do objeto contratual, inclusive os encargos relativos a legislagdo trabalhista
e as despesas com locomogio, hospedagem para pessoal da contratada;

7.1.3 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos

materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a contratante ou a
terceiros;

7.1.4 - Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo Instituto de Previdéncia do
municipio de ITAPIUNA.
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8.0 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 - Sdo obrigagbes da contratante, além de outras decorrentes do Contrato:

8.11 - Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio nas diligéncias de
trabalho necesséria a0 bom desempenho da Equipe Técnica da contratada;

8.1.2 - Efetuar o pagamento das obrigagoes financeiras advindas da Contratagao.

9.1 - Os valores dos Servigos deverao ser fixos e cotados em moeda nacional;

9.2 - Nos pregos apresentados deverdo estar incluidas todas as despesas com materiais, mao-de-obra,
ferramentas, equipamentos, transporte na localidade da sede da entidade, seguros, taxas, tributos, incidéncias

P‘ fiscais e contribuigdes de qualquer natureza ou espécie, encargos sociais, saldrios, custos diretos e indiretos e
quaisquer outros encargos, quando necessarios a perfeita execugdo do objeto da Licitagao;

9.3 - O Pagamento dos Servigos sera realizado mensalmente;

94 - O prego do contrato podera ser reajustado, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado

a partir da data limite para apresentacdo da proposta. O indice de reajuste sera o IGP - M/FGV - Indice Geral
de Pregos do Mercado.

Responsaveis pela elaboracio do TR:

FRANCISCA ROCHELY FERREIRA DA SILVA
ORDENADORA DE DESPESAS DA SECRETARIA DE FINANCAS
FRANCISCO ARNALDO ARAUJO BATISTA
ORDENADOR DE DESPESAS DA SECRETARIA DE EDUCACAO
AURILENE LUCIANO DE ARAUJO
ORDENADORA DE DESPESAS DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
FRANCISCO JOSE CAVALCANTE LIMA MELO
q ORDENADOR DE DESPESAS DA SECRETARIA DE SAUDE

: GINNA KITTERIA COELHO SILVA
ORDENADOR DE DESPESAS DA SECRETARIA DO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL
FRANCISCA IVONETE DE LIMA PEREIRA
ORDENADORA DE DESPESAS DO FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA
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ANEXOII
TERMO DE CREDENCIAMENTO / PROCURACAO

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPTUNA
Ref.: TOMADADE PRECOS N° XXXX. XX. XX.XX

OUTORGANTE: (nome, Cédula de Identidade, CNP]/MF, endereco, razdo social, etc.)
OUTORGADO: (nome, Cédula de Identidade, CPF/MF, endereco, CEP e qualificagdo do representante)

PODERES: representar a outorgante perante a Prefeitura Municipal de ITAPIUNA no certame licitatério
Tomada de Pregos n® XXX.XX.XX.XX, apresentar documentos e proposta técnica e prego, prestar declaracao
de que o outorgante estd em situagdo regular perante entes ptiblicos, bem como de que atende as exigéncias
do Edital quanto a habilitacdo juridica e qualificacdes técnica e econdmico-financeira, nas sessdes publicas,
assinar as respectivas atas, registrar ocorréncias, formular impugnagdes, interpor recursos, assinar Contratos,

assim como assinar todos e quaisquer documentos indispensdveis ao bom e fiel cumprimento do presente
mandato.

(local e data) ; de de

(Nome, cargo, fungdo e assinatura do representante legal da licitante).

Obs.: Este documento dever4 ser preenchido em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo(s)

seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s), com firma reconhecida em
cartorio.
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ANEXO III
(MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS)

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIUNA
Ref.: TOMADADE PRECOS N° XXX.XX.XX.XX

Prezados Senhores:

Apresentamos nossa proposta paraa CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO

DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE CONTABILIDADE PUBLICA NA EXECUCAO
ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E PATRIMONIAL, JUNTO AS DIVERSAS SECRETARIAS DO
MUNICIPIO DE ITAPIUNA/CE. Declaramos ter total conhecimento das condigdes da presente licitacdo e a elas
nos submetemos para todos os fins de direito.

LOTE UNICO

ITEM
01

VALOR GLOBAL R$

DAS ESPECIFICACOES GERAIS DA EXECUCAO DOS SERVICOS PARA TODAS AS SECRETARIAS:

A prestacio dos servigos de objeto deste projeto bésico englobara as seguintes tarefas:
Proceder a execucdo mensal da escrituracio contabil do CONTRATANTE; emissdo de nota de empenho,

liquidagao e pagamento, de acordo com a Lei n. 4.320/64 e plano de contas do Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico - MCASP;

Realizar, mensalmente, a conciliagdo das contas contébeis;

Emitir parecer técnico em relacio aos balancetes de verificagao, reformulagdes, previsdes orcamentarias e
prestagdes de contas;

Elaborar e apresentar, mensalmente, os balancetes contabeis, de acordo com as normas do Tribunal de Contas do
Estado do Ceara - TCE-CE;

Gerar as informagGes a serem enviadas ao SIM - Sistema de InformagGes Municipais do Tribunal de Contas do
Estado do Cear4 - TCE;

Calcular e emitir, mensalmente, as guias para pagamentos das obrigagdes fiscais;

Assessorar a CONTRATANTE na gestio financeira e orcamentéria do érgao;

Participar, quando antecipadamente convocado, de reunides para prestar esclarecimentos de natureza contabil
que se fizerem necessarias;

Providenciar processo de prestacao de contas, da CONTRATANTE;

Informar a CONTRATANTE sobre as exigéncias e Instru¢des Normativas oriundas do Tribunal de Contas do
Estado do Ceara - TCE-CE, Receita Federal e Conselho Federal de Contabilidade;

Emissao de Balancetes e sua respectiva consolidacdo, além de Auxilio na Planificacao Orcamentaria anual e
plurianual dos Fundos Municipais;

Conciliacao e Emissdo de todas as pecas contébeis (balango patrimonial, balango financeiro, apuracio de receitas e
despesas, variagoes ativas e passivas;

Execugdo Orcamentaria e Financeira de Despesas;

Elaborar, quando solicitado, planilhas, relat6rios e graficos diversos, referentes as areas contabil e financeira;
Emitir os RREO - Relatério Resumidos da Execucdo Orcamentiria;

Emitir os RGF - Relatério de Gestao Fiscal;

Elaboragao e transmissao da DCTF;

Consolidagao de todos os balancetes das unidades gestoras diretas e indiretas e da Camara Municipal de emissao
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de relatérios;

Transmissao de dados do RREO via SICONFTI;

Transmissao de dados do RGF via SICONFI;

Elaboracao de mensagens e projetos de lei relativos a créditos adicionais;

Acompanhamento da programagao financeira e do cronograma mensal de desembolso;

Elaboragao do balanco anual consolidado do Municipio e relatérios alusivos as contas de governo;

Adequagao do balanco geral do Municipio ao padrao PCASP - STN;

Elaboragao da programacao financeira e do cronograma mensal de desembolso;

Atualizagao e transmissdo diéria das informagdes para publicacio em meio digital - internet das informacdes
sobre movimentagao financeira nos termos da Lei n° 131 /2009;

Responder a quaisquer consultas feitas pelas contratantes, seja por e-mail, seja in loco;

Assessoria e Consultoria in loco com profissionais qualificados para acompanhamento dos procedimentos
contabeis;

Alimentacao do sistema de informagdes contabeis e fiscais do setor publico brasileiro - SICONFI nos termos da
portaria n® 634/2013 - STN;;

Elaboragdo e transmissio de relatérios para atendimentos nos termos da portaria n° 471/04 e alteracoes
posteriores- SIOPS;

Andlise e acompanhamento dos cumprimentos da aplicacdo dos percentuais minimos em agdes e servicos de
saude;

Elaboracdo e transmissao de relat6rio nos termos da portaria n° 06/01e alterag6es posteriores - SIOPE;
Conferéncia e conciliagio dos saldos bancarios;

Elaboracao e emissao do livro diério e razao, e;

Elaboragao e emissao do livro caixa;

O valor global da presente proposta de precos é de R$ ( )-

Prazo de validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.
Prazo de Execugao: 12 (doze) meses.

Dados do Representante Legal para assinatura do contrato:

(local e data) ; de de

(Nome, cargo, fungio e assinatura do representante legal da licitante).

O licitante declara que, nos valores apresentados acima, estio inclusos todos os tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, custos e
demais despesas que possam incidir sobre o servigo licitado, inclusive a margem de lucro.

OBS.: esta declaracio deverd ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada
pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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ANEXO IV

MODELO DA PROPOSTA TECNICA

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIUNA
Ref.: TOMADA DE PRECOS N° XXX.XX.XX.XX

A empresa............cccocririrennne. , sediada NO(Q) .....ccocovvrrrrrierirrrnnnnn. , inscrita no CNPJ n° .......ccoouvvvvrncrncrevcnnnnes
telefone n° ...........ccccovuuee. P 17 1| I , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
............................... portador(a) do CRC n° .........../UF e do CPF n° ................, e para os fins da Tomada de
Pregos n® XXX.XX.XX.XX, vem apresentar a sua proposta técnica, contendo os seguintes anexos:

1) Formulério de PONTUAGCAO 01 (P1): EXPERIENCIA DA LICITANTE NO SETOR PUBLICO;

2) Formulario de PONTUAGCAO 02 (P2): QUALIFICAGAO DA EQUIPE TECNICA DA LICITANTE;

3) Formuldrio de PONTUAGAO 03 (P3): EXPERIENCIA DA EQUIPE TECNICA DA LICITANTE.

(local e data) ; de de
(Nome, cargo, fungdo e assinatura do representante legal da licitante).

ﬂ OBS.: esta declaragdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo(s)
seu(s) representante(s) legal(is) e/ ou procurador(es) devidamente habilitado(s).

%
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ANEXO V

FORMULARIO REFERENTE A PONTUACAO 01 (P1) - EXPERIENCIA DA LICITANTE NO SETOR
PUBLICO; PONTUACAO 02 (P2) - QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA DA LICITANTE;
PONTUAGCAO 03 (P3) - EXPERIENCIA DA EQUIPE TECNICA DA LICITANTE

A EMPRESA , inscrita no CNPJ/MF sob 0 n° ........ccceeverereene. , neste ato representada
pelo(a) Sr(a) , portadora do CPF/MF n° .........ccceuernu. e em cumprimento ao disposto no
Edital de Licitagdo na modalidade Tomada de Precos, do tipo Técnica e Preco de n® XXX.XX.XX.XX, vem
submeter sua Proposta Técnica para execugdo do objeto da licitacio em referéncia, apresentando:

PONTUAGAO 01 (P1): EXPERIENCIA DA LICITANTE NO SETOR PUBLICO

Experiéncia da licitante na prestacao de servigos de contabilidade na Administra¢do Publica

ENTIDADE QUANTIDADE PONTUACAO

PONTUACAO 02 (P2): QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA DA LICITANTE

Equipe técnica da licitante, inclusive sécios e diretores.

NOME QUALIFICACAO PONTUACAO

PONTUAGCAO 03 (P3): EXPERIENCIA DA EQUIPE TECNICA DA LICITANTE

Experiéncia profissional da equipe técnica da licitante

NOME TEMPO DE EXPERIENCIA PONTUACAOQ INDIVIDUAL PONTUACAO MAXIMA

CIDADE - UF - DATA

EMPRESA
CNPJ/MF
REPRESENTANTE LEGAL

OBS.: esta declaragao devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo(s)
seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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